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3 / PO1YteChnIC [ndonesia
., EVENT ORDER
Day: Senin Date: 11 November Time: 14:00-17:00 Venue: Auditorium
2024 Contact person:

Eva (Kerjasama)

Function Name

Kunjungan ITE College Central ITECC)

Type of Function :

Overseas Service & Development Program Sustainability ITECC & BTP

Instructor :

Contact: Eva (Kerjasama)

Expected Number :

120 participants ( 62 from ITE + 60 BTP Students )

Run down ( Itinerary Kegiatan )

13.45 - 14.00 Persiapan Kedatangan Rombongan

14.00 - 14.05 Opening by MC (Pak Yudha)

14.05 - 14.10 National Athem (Indonesia Raya & Majulah
Singapura)

14.10 — 14.20 Profil BTP Video Presentation

14.20 — 14.30 Welcoming Remarks from BTP —
Mam Siska
Remarks dari ITE Central College —
Mr. Alex Yeow

14.30 — 14.45 BTP Presentation — Eva/Fatih

14.45 — 15.30 Puzzle Games — PIC Amel

15.30 — 16.00 Singing Performance — Titi

16.00 — 16.10 Penyerahan Plakat
Foto Bersama & Closing

Campus Tour

16.00 — 17.00 — RDM (Mock Up Room) ,
Barista /Mixology (Mocktail Testing, dll)
Pak Rezki/Pak Natal — Submit Cost /
Budget penyiapan mocktail & es kopi
susu untuk 120 pax

17.10 — Kumpul di selasar — Proceed to Bus

To Note
1. Umum & IT

- Set up, Auditorium berada dalam keadaan bersih
dan rapi (Penyediaan plastic sampah dll dan Meja
IBM)

- Audio sound dan in focus dan membantu
berjalannya acara (Andre atau Alif) di Auditorium

- Camera Standby & Timer untuk games

2. Bagian Marketing

- PPT Student Activities, etc.

- Dokumentasi (Gendhis)

- Pendampingan Campus Tour (Fatih)

3. Bagian Kemahasiswaa

- Snack box 150 pax

- Kue nampan /platter untuk meja depan IBM

- Koordinasi dengan Prodi untuk @ 20 mhs masing-
masing Prodi sebagai LO — Mhs menggunankan
baju praktek

- Brieing pembagian tugas LO sebelum pelaksanaan
kegiatan

Bagian Kerjasama
- Koordinasi dengan pihak ITE College Central
- Naskah MOU
- Materi PPT (BTP Students activity & PKM dll)
- Badges & Sertifikat
- Formulir Absensi Mahasiswa BTP & ITE College
Central
Kesekretariatan
- Jadwal Dir. dan Opening Speech Dir.

DISTRIBUTION LIST:

Dir. (SAM), Wadir I (AEW), Wadir 11 (YOS), Plt
Wadir 11l (EAM), Direktur Umum Yavasan (Asrz),
K.IT Yayasan (SEP), SPMI (WHY), Kaprodi RDM
(AW ), Kaprodi CUM (ROP), Kaprodi FBM (REA),
FL (STR), SPD (COE) Secretary BTP (KTK), Security
BTP (Ali), Marcom (TITO)

Acknowledged by,

Siska Amelia Maldin, M.Pd.
Director of Batam Tourism Polytechnic




